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1. Общие положения 

 

1.1. Настоящие правила внутреннего распорядка обучающихся (далее – 

Правила) являются локальным нормативным актом краевого 

государственного автономного образовательного учреждения 

дополнительного профессионального образования «Хабаровский краевой 

институт развития образования имени К.Д. Ушинского» (далее — Институт), 

регламентирующим внутренний распорядок обучающихся. Правила должны 

способствовать созданию наиболее благоприятных условий для организации 

и учебного процесса и повышения его качества. Правила обеспечивают 

соблюдение законных прав всех его участников, при выполнении ими своих 

обязанностей. 

1.2. Правила разработаны в соответствии со следующим нормативными 

актами и локальными актами Института: 

− Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»; 

− Приказ Министерства образования и науки Российской 

Федерации от 01 июля 2013 г. № 499 «Об утверждении Порядка организации 

и осуществления образовательной деятельности по дополнительным 

профессиональным программам»; 

− устав Института (далее – Устав). 

1.3. Правила внутреннего распорядка направлены на: 

− обеспечение реализации в полном объеме дополнительных 

профессиональных программ (далее – ДПП), соответствие качества 

подготовки обучающихся в Институте (далее – обучающиеся) установленным 

требованиям, соответствие применяемых форм, средств, методов обучения 

интересам и потребностям обучающихся; 

− регулирование основных вопросов организации и осуществления 

образовательной деятельности; 

− создание безопасных условий обучения в соответствии с 

установленными нормами, обеспечивающими жизнь и здоровье 

обучающихся, работников Института; 

− соблюдение прав и свобод обучающихся. 

1.4. Правила являются обязательными для всех лиц, обучающихся в 

Институте, в части соответствующей их правовому положению, согласно 

законодательству Российской Федерации. 

1.5. Внутренний распорядок обучающихся — это режим и порядок 

осуществления учебной деятельности, реализуемый в образовательном 
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процессе обучающимися Института под руководством и контролем 

профессорско-преподавательского персонала, старших методистов и 

руководства Института. 

1.6. Внутренний распорядок обучающихся Института регулируется как 

настоящими Правилами, так и другими локальными нормативными актами 

Института. В случае противоречия между ними приоритет принадлежит 

настоящим Правилам. 

 

2. Учебный распорядок 

 

2.1. Обучающимися являются лица, зачисленные на обучение по 

соответствующей дополнительной профессиональной программе. 

2.2. На обучение в Институте за счет средств бюджета принимаются 

работники образовательных организаций, подведомственных Министерству 

образования и науки Хабаровского края. Иные категории граждан, обучение 

которых осуществляется за счет иных средств, принимаются на обучение в 

соответствии с Положением об оказании платных образовательных услуг. 

2.3. Запрещается необоснованный отказ в предоставлении 

образовательных услуг, а также установление прямых или косвенных 

преимуществ при зачислении на обучение в зависимости от пола, расы, 

национальности, происхождения, имущественного, социального или 

должностного положения, возраста, за исключением случаев, 

предусмотренных федеральным законодательством. 

2.4. Учебные занятия в Институте проводятся в соответствии с 

расписанием, утвержденным в установленном порядке. Сокращение 

продолжительности занятий, установленных в расписании, не допускается. 

2.5. Продолжительность обучения для обучающихся определяется 

соответствующей ДПП. 

2.6. Образовательный процесс в Институте осуществляется в течение 

календарного года в соответствии с планом-графиком мероприятий по 

профессиональной переподготовке и повышению квалификации 

руководящих и педагогических работников профессиональных 

образовательных организаций (далее – план-график мероприятий). 

2.7. Учебные группы формируются в соответствии с планом-графиком 

мероприятий. 

2.8. Количество обучающихся в группе по ДПП определяется (в 

зависимости от категории обучающихся) – не менее 8 и не более 35 человек. 

2.9. Для всех видов аудиторных занятий устанавливается 

академический час продолжительностью 45 минут.  
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2.10. В Институте для обучающихся установлена 6-дневная рабочая 

неделя. Занятия могут проводиться ежедневно, кроме воскресенья и 

праздничных дней. Общая продолжительность занятий в день — не более 10 

академических часов. Лекционные и практические занятия проводятся 

парами по 2 академических часа (90 мин.), перерыв между парами составляет 

10 минут. После 4-х часов занятий  для обучающихся может устанавливаться 

перерыв для питания и отдыха продолжительностью не менее 40 минут. 

2.11.Организатор учебных занятий (специалист учебного отдела) 

ежедневно осуществляет контроль посещаемости занятий. Пропуски занятий 

без уважительной причины не допускаются. 

2.12. Порядок процедуры итоговой аттестации обучающихся 

регламентируется Положением об итоговой аттестации обучающихся. 

2.13. В Институте преподавание и документационное обеспечение 

образовательного процесса ведется на русском языке. 

 

3. Нормы поведения обучающихся 

 

3.1. Во время учебных и практических занятий Обучающиеся должны 

соблюдать порядок, установленный преподавателем и направленный на 

достижение целей и задач, предусмотренных программой. 

3.2. Каждый обучающийся при нахождении в Институте, в процессе 

обучения обязан соблюдать этику делового общения: 

− приветливо, доброжелательно и уважительно относиться ко всем 

обучающимся и работникам Института; 

− не допускать употребления экспрессивных или жаргонных 

выражений, ненормативной лексики, ведения разговора на повышенных 

тонах, раздражения, крики. 

3.4. Внешний вид обучающегося при нахождении в Институте должен 

соответствовать общепринятому деловому стилю, который отличают 

сдержанность, традиционность, аккуратность. 

3.5. В Институте запрещается: 

− приносить и распивать энергетические, алкогольные, 

спиртосодержащие напитки и пиво, находиться в состоянии алкогольного, 

наркотического или токсического опьянения, приносить, употреблять и 

распространять наркотические средства, психотропные вещества, а также 

курительные смеси, содержащие наркотические средства и психотропные 

вещества, совершать иные действия, за которые действующим 

законодательством предусмотрена административная или иная 

ответственность; 
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− приносить взрывчатые, легковоспламеняющиеся и токсичные 

вещества, огнестрельное, газовое и холодное оружие; 

− играть в азартные игры; 

− курить; 

− сквернословить; 

− нарушать санитарно-гигиенические правила и нормы; 

− нарушать правила противопожарной безопасности; 

− нарушат правила техники безопасности; 

− наносить на стены, столы и т. п. какие-либо надписи, рисунки, 

расклеивать и вывешивать объявления без разрешения администрации 

Института; 

− портить имущество Института и/или использовать его не по 

назначению; 

− создавать шумовые помехи, препятствующие осуществлению 

учебного процесса; 

− находиться в помещениях Института в верхней одежде, головных 

уборах; 

− находиться в учебных аудиториях во время, не установленное 

расписанием учебных занятий своей группы; 

− использовать средства мобильной связи во время проведения 

занятий и иных официальных мероприятий. 

 

4. Обязанности обучающихся 
 

4.1. Обучающиеся Института обязаны: 

− добросовестно осваивать ДПП, в том числе посещать учебные 

занятия согласно утвержденному расписанию, осуществлять 

самостоятельную подготовку к занятиям, выполнять в установленные сроки 

все виды заданий, предусмотренные ДПП, по которым реализуется обучение, 

своевременно ликвидировать академическую задолженность; 

− соблюдать общепринятые нормы морали, законов Российской 

Федерации, требования Устава Института, настоящих Правил, иных 

локальных  нормативных актов по вопросам организации и осуществления 

образовательной деятельности; 

− соблюдать чистоту и порядок в помещениях Института; 

− уважать честь и достоинство работников и обучающихся 

Института. 

4.2. При неявке на занятия по уважительным причинам обучающийся 
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обязан поставить об этом в известность организатора курсового мероприятия 

и в первый день после выхода предоставить данные о причинах пропуска 

занятий. 

4.3. Обучающиеся обязаны бережно и аккуратно относиться к 

имуществу Института (книги, приборы, оргтехника и т. д.). Обучающимся 

запрещается без разрешения руководства Института выносить предметы и 

различное оборудование из учебных и других помещений. 

 

5. Права обучающихся 

 

5.1. Обучающиеся имеют право: 

5.1.1. Получать информацию об Институте и учебном процессе в 

соответствии с требованиями законов Российской Федерации, локальных 

нормативных актах Института. 

5.1.2. Обучаться по индивидуальному учебному плану. 

5.1.3. Вносить предложения, направленные на совершенствование 

учебного процесса в Институте. 

5.1.4. На уважение человеческого достоинства, защиту от всех форм 

физического и психического насилия, оскорбления личности, охрану жизни и 

здоровья. 

5.1.5. На свободу совести, информации, свободное выражение 

собственных взглядов и убеждений. 

5.1.6. Бесплатно пользоваться учебной и методической литературой, 

электронными образовательными ресурсами и другими информационными 

материалами из фондов Института, в том числе с помощью сети Интернет во 

время занятий и консультаций. 

5.2. Обучающиеся имеют иные права, предусмотренные Федеральным 

законом «Об образовании в Российской Федерации», иными нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, локальными нормативными 

актами. 

 

6. Ответственность за нарушение правил 

 

6.1. Дисциплина в Институте поддерживается на основе уважения 

человеческого достоинства обучающихся и работников Института. 

6.2. К обучающимся, нарушающим настоящие Правила, а также 

совершающим административные и иные правонарушения, применяются 

соответствующие меры представителями органов охраны правопорядка. 

6.3. За неисполнение или нарушение Устава Института, 



6 

 

систематическое нарушение правил внутреннего распорядка Института 

обучающиеся могут быть отчислены из Института. 

6.4. При отчислении из Института обучающегося, зачисленного на 

обучение за счет бюджетных средств, Институт информирует о факте и 

причинах отчисления его работодателя. 

6.5. За утрату, уничтожение, повреждение оборудования или другого 

имущества Института, нарушение правил его использования, повлекшее 

вышеуказанные последствия, Обучающийся несет ответственность (в том 

числе материальную) в порядке, установленном нормами действующего 

законодательства. 

 

7. Заключительные положения 

 

7.1. Настоящее Положение вступает в силу с момента утверждения 

ректором Института. 

7.2. Внесение изменений в настоящее Положение осуществляется в 

установленном Институтом порядке. 

7.3. Все изменения и дополнения к Положению вступают в силу с 

момента утверждения ректором Института. 


