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1. O0wue monoKeHus

1.1. TlonoxeHue o JOKyMEHTaX, O KBaJU(PHUKAIIMU YCTaHOBIEHHOrO o0pa3ia
(manee — IlonmoxkeHue) omnpenensieT BHUABI JOKYMEHTOB O KBaldU(UKALMU
YCTaHOBJIEHHOTO 00pasiia (fanee — JOKYMEHTHI), BbIIaBAEMbIX 110 UTOTaM O0ydYeHUs
1o pononHuTeNbHBIM porpamMmaM B KITAOY JITIO XK UPO (nanee — UHCTUTYT).

1.2. TlonoxxeHue omnpeaenseT NOpsAOK BblAauyud JIOKyMEHTOB, a TaKke
TpeOOBaHUS K UX XPAHEHUIO, YUETY U CIIUCAHUIO.

1.3. Ilomoxenue pa3pabOTaHO B COOTBETCTBUU CO  CJIECAYIOIIUMHU
HOPMATHBHBIMU aKTaMMU:

- OenepanbHblii 3ak0oH OoT 29 nekabps 2012 . Ne 273-®3 «O6
oOpazoBanuu B Poccuiickoit deneparmy;

- [Ipuka3z MunucrepcTBa oopazoBanus u Hayku Poccuiickoit deneparu
or 01 wmromsa 2013 Ne 499 «O6 ytBepxknenuu Ilopsiaka opraHuzauud u
OCYUIECTBJIEHUSI ~ 00pa30BaTelbHON  ACATENBHOCTH MO  JIONOJHUTEIBHBIM
po(eCCUOHAIBHBIM TPOTPaAMMaM);

- [Ipuka3 MunucrepcTBa o6pazoBanus u Hayku Poccuiickoit deneparu
ot 15 nost6ps 2013 . Ne 1244 «O BHecenun uzmenenuii B [lopsiiok opranuzanuu u
OCYUIECTBIICHUSI ~ 00pa30BaTeNbHON  ACATENBHOCTH MO  JIONOJHUTEIHHBIM
npo(ecCHOHAIbHBIM MPOrpaMMaM, YTBEPKACHHBIM MpUKa3oM MUHHCTEpPCTBA
oOpazoBanus u Hayku PD ot 1 utomns 2013 . Ne 499y;

- I[Ilucekmo MuHnuctepcTBa 00pa3oBaHuss W Hayku Poccuiickoit
®deneparuu ot 2 ceHTI0pst 2013 . AK-1879/06 «O noxkymeHTax 0 KBaTU(pUKAITUN;

- VYcraB MHcTuTyTa (Hanee — Ycran).

2. BuIbI TOKYMEHTOB O JIONIOJTHUTEIHFHOM PO(eCCHOHATTEHOM 00pa30BaHUU
yCTaHOBJIEHHOTO 00pasia

2.1. B UHcTuTyTE YTBEPKAEHBI MPUKA30M CIEAYIONIUE BUJBI JOKYMEHTOB
yCTaHOBJIEHHOTO o0Opa3Iia:

2.1.1. O xBanudukauu:

- JTUTUIOM O TIPO(EeCCHOHAIBFHON MEPETOATOTOBKE C COOTBETCTBYIOIINM
npuioxenueM (Ilpunoxenne Ne 1);

- yaocToBepeHue o noBbimennu kpanupuranuu ([Ipunoxenue Ne 2).

2.2. lumiom o npodecCuOHATBHON MEePENOITOTOBKE BBIIACTCS CIYIIATEIIs M,
OPOIIEAIUM OOy4YeHHE MO JIOTOJHUTEIBHOW MPOodeCcCUOHATHFHOM MpOorpaMme
(manee — MIIII) mpodeccronanbHOM mepenoarotToBku (B o0béme ot 250 yacon),
YCHEUIHO MPOLIEAIINM UTOTOBYIO aTTECTAIIUIO.

2.3. YmocToBepeHre O MOBBIMIEHUN KBATU(UKAINK BHIIAETCS CIIYIIATEISM,
npormenmuM oOydeHue mo [T noBeimenus kBamupuxamuu (B o0bémMe oT 16
YacoB) M YCIMEIIHO MPOIIEANIUM UTOTOBYIO aTTeCTAlIUIO.

2.4. Jlnuam, HE NPOLIEAIIMM WTOTOBYIO arTECTALMIO WM IOJYYHBIIMM HA
WUTOTOBOM aTTeCTallMd HEYAOBIECTBOPUTEIbHBIE pE3ylbTaThl, a TaKXKe JHIaM,
ocBouBmKUM yacTb Il u (unu) otuuciaenusiM U3 MHCTUTYTA, BBIAETCS ClIpaBKa



00 00y4eHUHU WM O Neproe 00yUYEHHsI.

3. TpeboBaHus K OJIaHKaM JTOKYMEHTOB O KBAJIU(PUKALUU
YCTaHOBJIEHHOTO 00pa3ua

3.1. OOpa3mpl OJaHKOB JIOKYMEHTOB MPUHHUMAIOTCS Ha YUYEHOM COBETE
WNHcTuTyTa, YyTBEp)KIAIOTCS TPHKA30M pekropa MHCTHTyTa B COOTBETCTBUH C
naHHbIM IlookeHueM.

3.2. branku TOKyMEHTOB (yIOCTOBEPEHUH, AUMJIOMOB) U3TOTABIMBAIOTCS IO
3aKazy WucturyTa OpraHU3alUIMHU-H3TOTOBUTEIISIMH 3aIIUIICHHOM
nojurpaduueckor MPOTYKITHH.

3.3. brnanku 1MOKyMEHTOB 00 OOy4YeHUM HE SBISIOTCSA 3alUIIEHHON OT
NOJACJIOK MOJIUTPaPUUECKON MPOTYyKIHEH.

3.4. CnpaBku 00 oOyueHuu (0 mepuone oOydyeHHus, CIpaBKa-BbI30B U JIp.)
M3TOTABIIMBAIOTCSA B COOTBETCTBUU C YCTAHOBIIEHHOU (DOPMOIA.

4. TIops0K BbIJIa4YH, XPAHCHHS M YUETA JJOKYMEHTOB O JIOTIOJHUTEIIBHOM
npo¢eCcCUOHAIBHOM 00pa30BaHUU

4.1. bnanku JOOKyMEHTOB (IUIIJIOMOB, YIOCTOBEPEHMI) XpaHATCS B
oyxrantepun UHCTUTYyTA B celidpe kak OJaHKU CTPOTOM OTYETHOCTH.

4.2. brnaHku  JTOKyMEHTOB  BBIJAIOTCS  PAOOTHHKOM  OyXrajaTepuu,
OTBETCTBEHHBIM 32 yUeT MOCTYIUICHHUs OJaHKOB JOKYMEHTOB. BlIaHKM TOKyMEHTOB
BBIIAIOTCS paOOTHUKY yueOHOTO oTnena (nanee — OTaen), Ha3HaYeHHOMY TPUKAa30M
pekropa MHCTUTyTa OTBETCTBEHHBIM 3a y4Y€T BBIIa4M JOKYMEHTOB, IO 3asBKE,
NOJANUCAHHON HadaibHUKOM OTHena, ¢ yKa3aHUEM JaThl MOIYYEHUs B JKypHae
ydeTa MOCTYIUIeHUs OJIaHKOB yIOCTOBEPEHUH, JUTLIIOMOB.

4.3. JIra pa3a B oz (I10 MOJYTOAUSIM) MPOBOAUTCS MHBEHTApU3aIUs OJJaHKOB
CTPOToi OTYETHOCTHU C YUYETOM HOMEPOB U TUIIOB OJIAHKOB CTPOTOM OTYETHOCTH.

4.4. [Ins ydera BblIa4¥ JOKYMEHTOB B OT/ene BeAyTCs: KHUIa y4eTa BblJaun
JTUTUIOMOB O TpoheCCUOHATBbHOM NepenoAroToBke (nainee — Kuura), skypHan yyeTa
BBIIAYM YJOCTOBEPEHUN O TOBBIINICHUU KBATU(PUKAIMK, B KOTOPBIE 3aHOCSTCS
CIEAYIOLINE TaHHBIE:

- MOPSAAKOBBIA PETUCTPAMOHHBIA HOMEDP JOKYMEHTA;

- HOMeEp ONlaHKa JJOKYMEHTA;

- dbamMumusi, UMs1, OTYECTBO CITYIIATENS;

— nara 1 Ne mpoToKosia 3ace/laHusl arTeCTallMOHHOW komuccuu (B Kaure
ydeTa BblIa4u JUIIJIOMOB O MPo(deCCUOHATBHON NEePENOTOTOBKH);

- JiaTa BbIAaYu JOKYMEHTA;

- MOJIIUCH JIUIIA, BBIJIABIIETO JOKYMEHT;

- MOJAMKUCH JINLA, OJYYUBIIETO JOKYMEHT.

4.5. JIOKyMEHT BBIACTCA JMUYHO CIYyLIATEN0 WM €r0 MPEICTABUTEINIO.
JIOKyMEHT MOXET OBITh BBICJIAaH CIIyIIATeN0 MO MOYTe HAa OCHOBAHHWH JIMYHOTO
3as1BJICHUSI.



4.6. lomyckaeTrcs BblJlaya yIOCTOBEPEHU O MOBBIIICHUN KBATU(PUKALIUU 110
OTHENbHBIM BEJIOMOCTSM, KOTOpPbIE HYMEPYIOTCS M BKIIOYAIOTCA B KHUTY
perucTpauuu JOKyMEHTOB O KBaJU(UKALIUY.

4.6. Kunra n JKypHasbl yyera BbIIa4M JOKYMEHTOB IPOIIHYPOBBIBAOTCS,
IPOHYMEPOBBIBAIOTCS, CKPEIUISAIOTCS Me4aTbio IHCTUTYTa U MOANKUCHIO HaYaIbHUKA
OTJeNa IOKyMEHTAIlMOHHOTO o0ecrieueHus u xpausarcs B Otuaene.

4.7. HcnopueHHsle ONaHKM JOKYMEHTOB TMOJJIEKAT CHUCAHUIO H
YHUUYTOKEHUIO HA OCHOBAaHUHU aKTOB B YCTAHOBJIEHHOM B HCTUTYTE mOpsaKe.

4.8. JlokymeHT, coaepKalmuid OMUOKM, OOHApyKEHHbIE IIOCJIE €ro
NOJyYEHHUS, MOAJICKHUT 3aMEHE Ha JJOKYMEHT 0e3 omunoOokK. JJokyMeHT, copepxamiuii
OLIMOKU MOAJIECKHUT UIBSITUIO U YHUUTOKEHUIO B YCTAHOBJICHHOM IOPSIJIKE.

4.9. 1y6nukar JOKyMEHTa BbIJAETCSl HA OCHOBAHUH JIMYHOTO 3asiBJICHUSI.

4.10. Konuu BBIJAaHHBIX TOKYMEHTOB O MPO(eCCHOHATBLHON MepernoaAroToBKe
XPaHATCS B JIMYHOM JIeJie CITyLIaTes.

4.11. JluruioMbl 0 mpodeccHoHaTbHONW NEPENOArOTOBKE JIOKHBI OBITh
TOTOBBI K BbIJjau€ HE MO3/HEE JIeCSITH padoyux JHEW ¢ JaThl W3JIaHUA MpHUKa3a 00
OTYHUCIICHUH CITyIIaTesl.

4.12. JlokyMeHTBbl O KBaJIM(pUKAUMUU JODKHBI OBITh TOTOBBI K BbIJau€ HE
no3aHee 10 nHeW ¢ jgarel W3JAHUS TpUKa3za 00 OTYUCICHUHU CIyIIATeNs
(MpuUMEHUTENTHHO K 04HO-3a04HOM ¢ npumenenueM JJOT dopme).

5. 3aKIIOUYUTEIILHBIC TTOJIOKEHUS

5.1. Hacrosimiee IlonoxkeHue BCTyMmaeT B CHUJIYy C MOMEHTA YTBEPXKIACHUSA
pexktopoM MHCTUTYTA.

5.2. BHeceHnune u3meHeHui B Hactosiiee [lomokeHue OCyIIEeCTBIACTCA B
yCTaHOBJIECHHOM MHCTUTYTOM TOPSJIKE.

5.3. Bce usmeHenuss u jgonojHeHusi K I[lomokeHHIO BCTymaroT B CHIIYy C
MOMEHTAa yTBEPKJIeHUsI pekTopoM MHCTUTYTA.



